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PERFIL RECEPTOR DE EXPEDIENTE DE RECONOCIMIENTO,
INCORPORACION Y HOMOLOGACION DE TiTULO DE ABOGADO

Solicitud de personal: 5

Perfil Profesional
Estudiante universitario de Humanidades o Ciencias Sociales.

Naturaleza del Puesto

Recepcion y revision de la documentacion presentada por los usuarios para el tramite de
reconocimiento, incorporacion, homologacion de titulo de Abogado y auténticas de firmas,
conforme a requisitos establecidos.

Funciones

1. Revisar y cotejar los documentos originales con las copias de los expedientes de
reconocimiento, incorporacion y homologacion de titulo de Abogado.

Elaboracidn de listados de expedientes recibidos

Organizacidon y archivo de los expedientes.

Atender las consultas de los usuarios.

Otras que el Jefe de Departamento o Director asigne.
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Competencias

Responsabilidad.

Contar con ética personal y profesional
Emocionalmente estable

Buenas relaciones interpersonales
Capacidad para trabajar bajo presién
Capacidad para trabajar en equipo
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Capacitacion obligatoria

1. Conocimiento de normativa de educacién superior

2. Conocimientos de procesos, requisitos, codigos y pagos por derecho de
reconocimiento, incorporacion, homologacion de titulo de Abogado, auténticas de
firmas y constancias
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