CIRCULAR No. 014
Marzo 2025
AVISO A GRADUANDQOS

RECEPCION DE DOCUMENTOS PARA CREACION DE EXPEDIENTE DE GRADUACION.

IMPORTANTE: para las graduaciones programadas para el mes de marzo 2025, la fecha limite de recibo
de documentos en la secretaria de la Escuela de Microbiologia seréa el jueves 12 de diciembre (NO HABRA
PRORROGA). Cualquier documentacion que se reciba posteriormente quedara para las graduaciones del
mes de junio de 2025.

Tengan en cuenta lo siguiente:

1.

Unicamente se recibiran documentos a quienes tengan su TESINA APROBADA antes del lunes 2
de diciembre de 2024, sin excepciones.

. Consultas por medio electronico a los correos: coord.microbiologia@unah.edu.hn

ordonezmariaantonia@yahoo.com

Deben traer TODOS los documentos en el orden establecido en este listado en un folder tamafio
carta.

Si solicitaron certificacion de estudios y/o solvencia en linea, deben consultar al correo
coord.microbiologia@unah.edu.hn para confirmar que estas se han recibido en la coordinacion de
carrera, antes de venir con sus documentos para crear su expediente de graduacion.

El examen del himno se hara de forma presencial (el dia que lleguen a dejar los documentos
completos)

No se recibiran documentos para creacion de expediente si no estan completos.

Cumplir con TODAS las medidas de bioseguridad. Llevar también su propio lapiz tinta negro.

Por favor atender todos los puntos indicados.
De lo contrario NO SE RECIBIRAN LOS DOCUMENTOS

/ e N
I IMPORTANTE: |

Cada egresado deberd de revisar que todos los documentos abajo descritos tengan su nombre |
! completo (dos nombres si los tiene) apellido (dos si los tiene), tal como aparece en su documento I
I nacional de identificacion y que tanto su DNI y nimero de cuenta estén correctos en todos sus |
I documentos. )

DOCUMENTOS DEL EXPEDIENTE DE GRADUACION, PARA TRAMITE DE TiTULO

En el orden siguiente:

1.

N

Constancia de verificacion de nombre llenado por el egresado, debe colocar las tildes
correspondientes (pegar una de las fotos). Se adjunta plantilla.

Fotocopia en blanco y negro, ampliada y legible de la nueva tarjeta de identidad. (Por ambos lados)
“Certificacion de estudios digital anicamente para expediente de graduacién” (Extendida por la oficina
de registro www.reqistro.unah.edu.hn solicitarla con tiempo porque puede tardar hasta 2 semanas
en llegar a la coordinacion académica)

Carta de egresado. (La secretaria de la Escuela de Microbiologia la imprime y anexa a su

expediente de graduacion)
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5. Constancia de aprobacion del examen del Himno Nacional. Esta la imprime la secretaria 'y la
adjunta al expediente.

6. Constancia de 40 horas (cuentas < 2014) y 60 horas (cuentas = 2015). Para estudiantes cuenta
2015 en adelante adjuntar todas las constancias originales emitidas por VOAE que en conjunto
sumen al menos 60 horas (15 horas en cada uno de los cuatro ambitos).

Para estudiantes cuenta 2014 y anteriores, la secretaria de la Escuela de Microbiologia actualiza la
constancia que les emiti6 el docente con quienes realizaron esta actividad (para esto traer su
constancia de 40 horas original). (Las constancias emitidas por la Direccién de Admision DSA por
participar en los procesos de admision, debe primero ser enviada por el coordinador académico de
Microbiologia a la VOAE para que sea refrendada, El curso de Vida Universitaria no brinda Horas
para el articulo 140.)

7. Fotocopia del titulo de educacion secundaria (ambos lados, que muestre el sello que traen por
detras).

8. Constancia de finalizacion del servicio social o practica profesional firmada y sellada, ORIGINAL,
en papel membretado de la institucion (debe indicar la fecha de inicio y la fecha de
finalizacion de acuerdo con contrato firmado o autorizacién de préactica profesional, ademas
de las actividades realizadas por el estudiante en este periodo de tiempo en el lugar de su
practica).

9. Solvencia en linea extendida por la oficina de registro. (www.registro.unah.edu.hn solicitarla con
tiempo porque pueden tardar hasta dos semanas en enviarlas a la coordinacién de la carrera)

10. Solicitud de extension de titulo. Se adjunta plantilla.

11. Solicitud de reconocimiento de honores académicos, carreras de grado (descargarlo en linea
file://IC:/Users/User/Downloads/Formulario-Honores-Carreras-de-grado%20(1).pdf) para indice
global igual o superior a 80%.

12. Dos fotografias ovaladas (7 cm de alto x 5 cm de ancho) para titulo universitario (blanco y negro
con traje formal sin estampados). Una de las fotos debe ser pegada en la constancia de verificacion
de nombre.

13. Un timbre de contratacién de L.100.00 (comprarlo en Banco de Occidente). Fotos y timbre traerlos en
una bolsa plastica transparente pequefia.

14. Constancia de mencién honorifica. (Formato descargarlo de VOAE, buscar solicitud de
reconocimiento de honores académicos, carreras de grado https://voae.unah.edu.hn/acerca-de-la-
voae/area-de-desarrollo-humano/estimulos-academicos/

15. Constancia de aprobaciéon de Tesina, Tesis o Informe de servicio social o practica profesional
firmada por su asesor, (Esta la imprime la secretaria y la adjunta al expediente).

16. Comprobante de pago de derechos de graduacion L.4,000.00 (boleta AMARILLA)

17. Comprobante de pago de L.30.00 por reposicion de carné (boleta AMARILLA ambos
comprobantes (15 y 16) pegados en una sola hoja tamafio carta, a esta le sacaran una copia
legible lo mas nitida posible, en blanco y negro y adjuntarla al folder de documentos
originales

SACAR COPIA DE TODOS LOS DOCUMENTOS ORIGINALES EN TAMANO CARTA Y ENTREGAR
TAMBIEN EN FOLDER TAMANO CARTA.

Dra. Maria Mercedes Rueda
Coordinadora Académica
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Escuela de Microbiologia
Facultad de Ciencias
UNAH

En las plantillas que encontrard a continuacién, debe colocar su informacién y luego eliminar todo
el resaltado amarillo.

SE SOLICITA EXTENSION DE TITULO

Sefor Secretario General de la UNAH:

Yo, (ambos nombres y ambos apellidos en negritay en mayusculas) egresada/o de la Carrera de
Microbiologia, con todo respeto comparezco ante usted solicitando extension de Titulo de DOCTOR (A)
EN MICROBIOLOGIA CON ORIENTACION EN ANALISIS CLINICO/ CON ORIENTACION EN
MICROBIOLOGIA INDUSTRIAL/ CON ORIENTACION EN MICROBIOLOGIA VETERINARIA (segln sea
el caso) en virtud de haber cumplido con todos los requisitos académicos y administrativos exigidos por la
UNAH, segun se acredita con la documentacién adjunta.

Fundo la presente solicitud en los Acuerdos 151-92, 164-92 y 16-92
PETICION

En virtud de lo expuesto al Sefior Secretario de la UNAH atentamente PIDO: Admitir la presente solicitud
con los documentos adjuntos, trasladar el expediente con la documentacion a la Facultad de Microbiologia,
para que emita la resolucién correspondiente y en definitiva se ordene a la Secretaria General se me
extienda el Titulo de DOCTOR(A) EN MICROBIOLOGIA CON ORIENTACION EN ANALISIS CLINICO/
CON ORIENTACION EN MICROBIOLOGIA INDUSTRIAL/ CON ORIENTACION EN MICROBIOLOGIA
VETERINARIA (segln sea el caso)

Tegucigalpa, MDC., dia (en nimero) de mes (en palabras) de 2024

Firma (aqui consigne su firma)



UNIVERSIDAD NACIONAL AUTONOMA DE HONDURAS
DIRECCION DE DOCENCIA
CONSTANCIA DE VERIFICACION DE NOMBRE
SENORES
MIEMBROS COMISION DE
REVISION DE EXPEDIENTES
PRESENTE

Estimados Sefiores:

Por este medio hago constar que mi nombre: (ambos nombres en negritay en letras maydsculas) y mi
(s) apellido (s,) (ambos apellidos en negritay en letras mayusculas) para fines de impresién de mi
titulo de DOCTORA EN MICROBIOLOGIA CON ORIENTACION EN ANALISIS CLINICO/ CON
ORIENTACION EN MICROBIOLOGIA INDUSTRIAL/ CON ORIENTACION EN MICROBIOLOGIA
VETERINARIA (segun sea el caso).

Ciudad Universitaria dia (en numero) de mes (en palabras) de 2024.

Firma (aqui consigne su firma)



SOLICITUD DE SOLVENCIA DE

MATRICULA
Guia rapida de uso

Descripcion breve
El presente documento fue elaborado con la finalidad de proporcionar a los estudiantes una
guia que facilite realizar la solicitud de Solvencia de Matricula mediante la plataforma
DIPP-UNAH

Departamento de Sistemas de Informacion
Direccion Ejecutiva de Gestion de Tecnologia
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Introduccion

Para uso de los estudiantes en la solicitud del documento de Solvencia de Matricula. Siendo
requisitos: 1.- haber realizado el pago de gastos de graduacion en cualquiera de las agenciasde
banco LAFISE o en las diferentes cajas de los Centros Universitarios Regionales. 2.- Estar
solvente en la biblioteca. 3.- Haber realizado el tramite de la Certificacion de Estudios para
egreso.



1 Pago en banco

Realiza el pago de gastos de graduacién en cualquier agencia de Banco LAFISE a nivel
nacional o en las cajas de los Centros Universitarios Regionales.

Ingresa con tus credenciales de estudiante a la pagina DIPP-

UNAHhttps://registro.unah.edu.hn/home.aspx

Sistema Pregrado >>>>>>> Estudiantes

Direccién de Ingreso Permanencia y Promocion

DIPP - UNAH

Pégina principal Primer ingreso Sistema de pregrado Sistema de postgrado Administracién

SERVICIOS AL ESTUDIANTE

Para accesar a los servicios estudiantiles debes autenticarte

Ingresa con tu
namero de cuenta y

Ingresa tu nimero de cuenta y clave clave

N° Cuenta: 20011007854

Clave: oco.call L 3

‘ Ingresar ‘

Olvidé mi contrasena.

O Si tiene problemas para ingresar al sistema, favor escribir a los correos archivodipp@unah.edu.hn, soportematriculadipp@unah.edu.hn
() Para una mejor experiencia de navegacion el navegador Google-Chrome

© Derechos Reservados UNAH 2013

Direccion Ejecutiva de Gestién de Tecnologia (DEGT)
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2 Clic en solicitudes

Servicios AL EsTupianTe

Bienvenid@: Pruebas
Tu cuenta de correo electronico institucional es: | pruess  @unah.hn

Cerrar Sesién)
Instructivo Estudiantes

Fod

= Requisitos Matricula Secciones en
Cambia la contraseiia de tu correo Linea
institucional T

Clic en solicitudes

O Historial académico, | Puedes ver tu historial académico

o Solicitudes | Ahora puedes hacer tu solicitud de cambio de centro, carrera, activacion de pago para examen de reposicion, historiales y
o certificaciones
o Matricula | Realiza tu Matricula del periodo

9 Matricula de Laboratorios | Realiza tu Matricula de Laboratorio
O Censo de Matricula | Realiza tu censo de periodo académico

o Cambio Clave | Realiza el cambio de tu clave de acceso al sistema

Ver calificaciones del
periodo

Ver programacién
académica

| Podras ver las calificaciones del periodo actual

| Podras ver la programacion académica del siguiente periodo

© Derechos Reservados UNAH 2013
Direccién Ejecutiva de Gestién de Tecnologia (DEGT)




3 Solicitud de Solvencia

UNAH Direccion de Ingreso Permanencia y Promocion

DIPP - UNAH

Pégina principal Primer ingreso Sistema de pregrado

Sistema de postgrado Administracién

SOLICITUDES
Solicit de y emisién de d

Atras | | [Cerrar Sesion |

0 Solicitud de cambio de carrera

0 Solicitud de cambio de centro

O Activacion de pago para examen de reposicién

© solicitud de Certificacién de Estudios

© solicitud de Solvencia —— Solicitud de Solvencia

© Derechos Reservados UNAH 2013
Direccién Ejecutiva de ion de ia (DEGT)

4 Nueva Solicitud

Recuerda, debes

4 iimportante!
Pégina principal Primer ingreso Sistema de | tener a mano el recibo de Para realizar la
pago de gastos de licitud. deb: ¢
graduacion solicitud, debes estar
solvente con la
SoLICITUD DE SOLVENCIA Biblioteca

[Atras |

Solicitud @—— Da clic para realizar la solicitud

NO TIENE SOLICITUDES € Aqui veras el historial de solicitudes

© Derechos Reservados UNAH 2013
Direccién Ejecutiva de Gestién de Tecnologia (DEGT)




5 Enviar solicitud

Nueva Souicitup

N° ReciBo: 10112 «——— Verifica tu recibo de gastos de graduacion
Motivo de Solicitud Carrera

Para Graduacién INGENIERIA EN SISTEMAS

Escriba una observacién

jlmportante!
Si has estado en mas de
una carrera, verifica que la
carrera por la cual hiciste la
solicitud de Certificacion de
Estudios sea la misma.

Enviar solicitud

Cerrar




Direccion de Ingreso Permanencia y Promocion
DIPP - UNAH

Pégina principal Primer ingreso Sistema de pregrado Sistema de postgrado Administracién

SoLiCcITUD DE SOLVENCIA Sobioliund Bavieddi
[Atras |
Carrera No. Recibo Fecha de solicitud Observacion Estado
BANCA Y FINANZAS 123456 10-03-2021 . ===

Puedes dar seguimiento al estado de tu solicitud

© Derechos Reservados UNAH 2013
Di ion Ejecutiva de ion de T logia (DEGT)

Estar pendiente del estado de su solicitud.

Las solicitudes que son para egreso, seran remitidas directamente al coordinador de
carrera.

“La Educacidn es la Primera Necesidad de la Republica”




